Manual de criacao de conteudo site SEDA (V.1.2)
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Passo a passo para administracao de Taxonomias
O site possui 5 taxonomias que sdo utilizadas internamente pelos tipos de conteludo para fazer a categorizacao dos
conteudos (Figura 1).

e Categorias Noticias
0 Categorias internas utilizadas pelo tipo de conteido Noticia para categorizacdo da noticia;
e Categorias Paginas
0 Categorias internas utilizadas pelo tipo de conteddo Pagina para categorizacgdo e utilizacdo para
filtragem das paginas no caso de exibicdo de blocos de menu internos;
e Tags
0 As tags sdo utilizadas para classificar o contetdo do site;
e Areas/Cargos Contatos
0 Categorias internas utilizadas pelo tipo de conteddo Contato para categorizar o contato, fazendo
assim com que eles possam ser filtrados para a exibicdo;
e Areas/Categorias Documentos
0 Categorias internas utilizadas pelo tipo de conteddo Documento para categorizagdo e utilizagdo do
filtro de busca de documentos;

Figura 1l

Taxonomia # Categorias Moticias
Categorias Paginas

Tags =

Areas/Cargos Contatos

Areas/Categorias =
Documentos

Criacdo de termos de Taxonomia
1. Logar no site;
2. Para criar novos termos de taxonomia, acesse o menu “Estrutura -> Taxonomia -> (Selecionar a taxonomia
desejada) -> Novo termo”;
3. Sera exibida a tela de criacdo de novo termo (Figura 2);
a. O campo “Nome” deve ser preenchido com o nome do Termo/Categoria;
O campo “Descrigdo” nao é utilizado e nao é obrigatério;
c. Cligue em “Relagbes” para expandir as demais opc¢oes;
i. O campo “Peso” utilizado para fazer a ordenacdo do termo, se deixar com zero ele sempre
serd primeiro, pode-se ordenar posteriormente pela tela de listagem de termos.
ii. O campo “Superiores” indica qual termo serd o pai do termo que estd sendo criado, caso
ndo tenha nenhum termo superior deixe selecionado “<raiz>";
4. Para salvar o termo basta clicar em salvar;

Editando um termo de Taxonomia existente
1. Para editar um termo de taxonomia existente, acesse o menu “Estrutura -> Taxonomia -> (Selecionar a
taxonomia desejada)”;
a. Sera exibida uma lista de termos (Figura 3);
b. Procure o termo desejado e clique no link editar a direita na linha do termo;
2. Apbs alterar o termo clique em salvar;



Removendo um termo de Taxonomia existente
1. Para editar um termo de taxonomia existente, acesse o menu Estrutura -> Taxonomia -> (Selecionar a
taxonomia desejada);

a. Sera exibida uma lista de termos (Figura 3);
b. Procure o termo desejado e clique no link editar a direita na linha do termo;

2. Cligue no botdo “Apagar” que encontra no final da pagina;
a. Serd exibida uma mensagem de confirmacdo se deseja apagar realmente a taxonomia.
b. Apds apagar ndo sera possivel desfazer a exclusao;

Ordenando os termos de taxonomia
1. Para editar um termo de taxonomia existente, acesse o menu Estrutura -> Taxonomia -> (Selecionar a
taxonomia desejada);
a. Sera exibida uma lista de termos (Figura 3);
b. Na lista de taxonomia vocé vera uma cruz no comego da linha, basta clicar sobre essa cruz com o
mouse e arrastar para a posicdo que deseja que o termo seja colocado.
2. Ap6s ordenar da forma desejada, basta clicar no botdo “Salvar”.

Figura 2
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Figura 3 (Lista de termos/categorias)
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Pagina incial / Administragdo / Estrutura / Taxonomia
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@ O rtermo teste foi apagado.
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Passo a passo para administracao de Contetidos

Tipos de Conteudos
O site é composto por 5 tipos de conteudo diferentes, sendo eles:

e Contato
a. Utilizado no Quem é Quem para exibir os cargos e as pessoas pertencentes aos cargos;
e Documento
a. Utilizado para cadastrar os documentos do site;
¢ Noticia
a. Utilizado para cadastrar as noticias do site;
e Pagina
a. Utilizado para cadastrar as pdginas estdticas do site, geralmente as pdginas que tem links de menu;
e Slideshow/Banner
a. Utilizado para cadastrar os slideshows da home, banners do topo do site(abaixo do slideshow da
home), banners do rodapé da home e banners do rodapé das paginas internas;

Adicionar conteldo *  Contato

Documento

Moticia

Pagina

Slideshow

CONTATO

Criar novo Contato
1. Logar no site;
2. Paracriar um novo contato acesse “Contetido -> Adicionar Contetido -> Contato (Quem é Quem)”, sera
exibida a pagina para criacdo de contato, preencha os campos necessarios (Figura 4);
a. Preencha o “Nome” do contato;
b. Selecione Area/Cargo( termo da taxonomia) a qual pertencera esse contato.
i. ApOs selecionar a area, sera exibido um novo select para selecionar o cargo.
c. Preencha o “Telefone” do contato;
d. Preencha o “email” do contato;
e. O campo “Outras Informagdes” ndo é utilizado e pode ficar em branco.
3. No final da pagina existe uma aba chamada “Informag6es da revisao”, ela é utilizada para descrever alguma
alteragdo que o conteldo tenha sofrido e é utilizada como um log.
4. Apos o preenchimento de todos os campos basta clicar em salvar.

Editar, apagar e despublicar um contato existente
1. Para editar um contato existente acesse o menu “Contetido -> Administrar/Ordenar Contatos”, serd exibido
a lista de todos os contatos.

a. Procure o contato existente na lista ou utilize a busca para filtrar e clique no link “Editar” na linha do
contato que deseja editar;

b. Alteres os dados necessarios e clique em “Salvar”;

c. Para “Apagar” o contato acesse a mesma tela de edicdo do contato e clique em “Apagar”;
Para “Despublicar” o contato acesse a mesma tela de edigao do contato e clique em “Despublicar”,
assim o contato ndo sera excluido e ndo aparecera no site;



Conteldo

Figura 4 (Criagdao de contato)

Estrutura Pessoas Ajuda

Nome do gestor *

Area/Cargo *
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Alternar para editor de

de texto simples

Configuragtes do menu

Fora do menu

Disponibilizar um link no menu

Informagdes da revisdo

Nova revisao
Salvar

DOCUMENTO

Criar Documento
1.

Pré-visnalizar

Para criar um novo documento acesse Conteudo -> Adicionar Contetido -> Documento, serd exibida a

pagina de cadastro de documento(Figura 5);
a. Preencha o “Titulo”;

b. Selecione a “Area / Categorias”;

O campo “Area/Categorias” pode ter no maximo um nivel de profundidade;

Caso n3o exista a “Area/Categorias” que vocé deseja, pode criar uma categoria
selecionando “Adicionar novo item” dentro do select. Se vocé ndo conseguir ver essa
opcao é porque ndo tem permissdo. Outra forma de criar novos termos acessando o
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menu “Estrutura -> Taxonomia -> Areas/Categorias Documentos”. Caso vocé
também ndo veja esse menu, significa que vocé ndo tem acesso a cria¢cdo de novos

termos;
c. Preencha as “Tags”;
d. Preencha a descri¢cdao do documento;
2. Preencha o campo de informacgdes da revisado se for necessario, esse campo é utilizado como log para as
versdes dos conteldos;
3. Cligue no botdo “Salvar” para salvar o documento.

Editar, apagar e buscar Documento
1. Parabuscar um “Documento” especifico que deseja “Editar” ou “Apagar” clique no link “Conteudo” (Figura
6);
Preencha os campos da busca conforme desejar (Figura 6);
Clique em Aplicar;
Sera exibida uma lista com todos os conteudos encontrados com os filtros que selecionou (Figura 6);
Para editar o item desejado, basta clicar no link “Editar” na coluna operagdes;
Para apagar um item, basta clicar no link “Apagar” na coluna operacées;
i. Sera exibida uma tela para confirma a exclusao;

P oo T o

Revisoes do Documento
1. Na tela de edi¢ao do conteldo, caso o mesmo ja tenha sido editado mais de 1 vez, sera exibida uma aba
chamada “Revis6es”(Figura 7), nessa aba é possivel ver uma versdo antiga do conteldo ou reverter uma

versdo do mesmo;
a. Paravisualizar a versdo antiga, basta clicar na data e hora da lista de revisdes;

b. Para reverter a versdo, basta clicar no link “Reverter”;

Figura 5
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Tipos de arquivos permitidos. txt zip pdf doc doox xls xIsx ppt ppix jpg jpeg png.

Area / Categoria *

-Area 1 lorem ipsum lorem ipsum B - Nenhum - B
Tags
Descrigdo *
[ Cédigo-Fonte B & & Y QN FdE=EQQ@
B I US xx L | £V WY ESEETN =5 ME

Formata.. =| Ta. =/ |A- B-||3 9 B = & i



Figura 6 (Busca de contetido)
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+ Adicionar conteddo ; . .
Digite o titulo, ou parte do titulo do contelido que deseja buscar

Titulo G Tipo Autor Publicado Vocabulario
I Catélogo de Senicos I Documento El - Qualquer - D - Qualquer - El Aplicar Reiniciar
- Qualquer -
= Contato leci : d
OPERAGOES TR ¢ Selecione o tipo de
—] Noticia - contedido que deseja
- Choose an operatior§ Pagina .

Slideshow filtrar
= TiTULD TIPO AUTOR PUBLICADO ATUALIZADO - DPERACéES
= Plano Mineire de Desenvolvimento Integrado - PMDI novo Documenta 03509407628 Sim 06/06/2017 - 15:51 editar apagar
Catélogo de Servigos Documento 03509407628 Sim 06/06/2017 - 11:36 editar apagar
= Arguivo de teste novo Documento prgbmgladmin Sim 17/05/2017 - 13:50 editar apagar
B Documento 1 Documento prgbmgladmin Sim 09/05/2017 - 13:46 editar apagar
B Noticia Teste Alan doc 08 Documento prgbmgladmin Sim 04/05/2017 - 15:21 editar apagar

Figura 7 (Revisoes)
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Pagina incial | Arquivo de teste

Revisdes de Arguivo de teste VIEW EDITAR REVISOES

Revisdes lhe permitem acompanhar diferensas entre maltiplas versées do seu contedido, e reverter para versées mais antigas.

REVISAO OPERAGCOES
Ver versdo revisdo atual
17/05/2017 - 13:44 por prgbmgladmin veverter<: Reverter versdo
09/05/2017 - 11:03 por prgbmgladmin reverter
09/05/2017 - 10:23 por prgbmgladmin reverter
09/05/2017 - 10:01 por prgbmgladmin reverter
20/04/2017 - 13:54 por prgbmgladmin reverter
24/03/2017 - 18:05 por prgbmgladmin reverter

SLIDESHOW/BANNER

Criar Slideshow/Banner
1. Para criar um novo contato acesse Contetido -> Adicionar Contetdo -> Slideshow, serd exibida a pdgina para
criacdo de slideshows/banners (Figura 8);
a. Preencha o “Titulo”;
b. Seleciona a “Categoria”;
i. A categoria indica em qual posicdo o slideshow ou banner sera exibido;
c. Preencha o campo “Descri¢gdao”;
i. O campo “Descrigao” é exibido apenas no caso da categoria “Slideshow Home”;
d. O campo “Link” é o link para sera direcionado apds o banner/slideshow for clicado;
i. Marque a opgao “Abrir URL em nova janela” se quiser que o link seja aberto em nova
pagina.
e. Selecione aimagem desejada no campo “Imagem”;
f. Preencha o campo “Informagoes de revisdao” caso achar necessario;
g. Clique no botdo “Salvar”;



Editar, apagar e ordenar Slideshow/Banner
1. Para editar, apagar e ordenar, acesse o menu “Contetido -> Administrat/Ordenar Slideshow e Banner”, serd
exiba uma pagina a lista de slideshows e banners(Figura 9);
a. Parafiltrar e encontrar mais facilmente o slideshow ou banner utilize o filtro de categoria;
b. Para editar, clique no link “Editar” na linha do item que deseja editar;
i. Paraapagar um item, na tela de edicdo, clique no botdo “Apagar” e depois confirme;
c. Paraordenar o slideshow ou banner, utilize a “cruz” do lado esquerdo da lista, clique com o mouse e
arreste para a posicao desejada;

Figura 8 (Criagdo de Slideshow/Banner)

Oli pOGInAT

Criar Slideshow

Title =

A selegdo da Categoria indica em qual slideshow a imagem sera exibida
Categoria * -~ ¥ e 1 .

- Selecione um valor - ¥

O campo descrigdio ¢ utilizado apenas para o slideshow da primeira pagina
Descrigio 4""———.-——.

Conteddo limitado a 380 caracteres, restam: 360
Link
Abrir URL em nova janeta

Imagem
Upload | File brows

Escolher angu anquivo selecionado’  Upload

png gif ipo ipea

Informagdes da revisio

Mensagem de registro de alteragies

Salvar Pré-visualizar

Figura 9(Ordenag3o Slideshow/Banner)
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Pagina incial { Administragio | Contelido

Administrar/Ordenar Slideshow e Banner

Publicado Categoria

Sim m Aplicar

Filtro de slideshow/banner

Exibir pesos das linhas

TiTULO CATEGORIA PUBLICADO
<= Opcdo para ordenagdo
4+ fFéruns Regionais Féruns Regionais Slideshow Home Sim editar
++ |Bem-vindo Bem-vindo Slideshow Home Sim editar
+ JBanner Rodapé 3 Banner Rodapé 3 Banner Rodapé Sim editar
+ [Banner 4 Rodapé Interno =Documentos Banner 4 Rodapé Interno Banner Rodapé Interno Sim editar
e

NOTICIA

Criar nova noticia
1. Para criar uma nova noticia acesse Conteudo -> Adicionar Conteudo -> Noticia, sera exibida a pagina de
criagdo de noticia(Figura 10);
a. Preencha “Titulo” da noticia;



b. Selecione a “Categoria”, caso ela ndo exista adicione-a clicando no select e selecionando a opg¢do
“Create New”, caso ndo veja esse item é porque vocé ndo tem permissao de fazer essa operacao,
entdo acesse o menu Taxonomia -> Categorias Noticias -> Novo termo, se vocé nao visualizar o
menu taxonomia significa que vocé ndo tem acesso a criacao de novos termos;

c. Preencha o “Resumo” da noticia;

i. O resumo da noticia é exibido nos cards das noticias da home e na pagina “Todas as
noticias”;

1. Nao utilize imagens, tabelas, etc no resumo, utilize apenas textos;

d. Preencha o campo “Body”;

i. O campo Body é utilizado para se colocar o texto da noticia.

e. O campo “Body Collection” é composto de trés sub campos, “Descrigdao, Documentos e Galeria de
imagens”. Este campo é utilizado para criar conteudos intercalados entre documentos, textos e
galeria de imagens, vocé pode adicionar ilimitados campos do tipo “Body Collection”;

i. Para adicionar um bloco de campos do “Body Collection” clique no botdo “Adicionar outro
item”;

ii. Para adicionar “Documentos”, vocé utilizara o mesmo procedimento do item H (“Aba
Documentos”), a diferenga desse item para a “Aba Documentos” é que vocé pode colocar
documentos entre campos de descricdo e galerias de imagem.

iii. Para adicionar uma galeria de imagem clique no link “Selecionar arquivo” e selecione as
imagens. Vocé pode adicionar quantas imagens desejar.

1. Essa galeria exibe as imagens lado a lado com tamanho de 220x220 e ao clicar na
imagem ela serd exibida expandida em uma janela modal.

f. O campo “Imagens” é utilizado para adicionar imagens aos textos de descri¢do da noticia;

i. Para adicionar uma noticia no corpo de um texto de descricdo, selecione a imagem clicando
no botdo “Selecionar arquivo”, depois clique no botdo upload;

ii. Apods o upload, serdo exibidos alguns campos da imagem, preencha o que achar necessario.

iii. Coloque o cursor no texto onde deseja inserir a imagem e clique no botdo “Insert” ;

iv. Aimagem serd inserida na posicdo selecionada;

g. Aba “Imagens Chamada e Imagem Destaque” (Figura 11);

i. Para adicionar a imagem que sera exibida nos cards da home e na pégina de visualiza¢do de
todas as noticias, adicione as imagens no campo “Imagens da Chamada”;

1. Pararecortar aimagem, selecione a opgdao “Manual Crop” e corte a imagem para
cada um dos itens exibidos no select;

ii. Para adicionar imagem de destaque do topo da noticia, adicione a imagem no campo
“Destaque”;

h. Aba “Documentos” (Figura 12 e Figura 13);

i. Todos os documentos adicionados aqui serdo exibidos no fim da noticia;

ii. Para adicionar documentos, clique no botdo “Add Items” (Figura 12);

iii. Sera exibida uma tela de busca de documentos (Figura 13), utilize os filtros para encontrar o
documento ou documentos desejados, marque na caixa de sele¢do e clique no botao enviar
(Figura 13);

i. Aba “Slideshow” (Figura 14);

i. Todas as imagens adicionadas no slideshow desta aba serdo exibidas no final da noticia,
sempre abaixo dos documentos adicionados na aba “Documentos”. E exibira um slideshow
tipo carrossel.

ii. Para adicionar as imagens basta clicar no link “Selecionar arquivo” e selecionadas as
imagens desejadas.

j.  Preencha a aba “Informag6es da Revisdo” se achar necessdrio;



k. Apds preencher todos os campos necessarios, clique no botdo “Salvar”;

Figura 10

Criar Noticia

Titulo *

Immllschlmuker Gl (&

Categoria *

Tags

Enter a comma-separated list of words to describe your content

Contedde limitade a 300 caracteres, restam: 300
Body *

Beoagorone | [ % 1 @ B @ %[~ ~a wam= oo

|8 L US| x« Kl x» B s am g wesmz
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Alternar para editor de texto simples

Texto exibido na descrigiio do Slide, quando o mesmao contiver uma descrigho.

Exibir pesos das |

BODY COLLECTION
Deicrighs
[Bcogororm|[ % 1 @ B @ %[« » Qb K|ams oo
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Alternar para editor de texto simples
Exibir pescs das i

+ DOCUMENTOS

Nenhum item foi selecionado ainda. Clique em “Adicionar ltens” para selecionar,

Add items

GALERIA DE IMAGENS.
Adscionar neve arquive

e
| Escolher aruivos | Nenhum arquive selecionada|  Upload

Arguivos devern ter menos que 200 MEB
Tipos de arquivos permitidos. pag gif jpg jpeg.
A3 imagens devem ser maiores que 218160 piuets

Removaer

Adicionar outro item

Pode-se adicionar mais itens do Body Collection para adicionar textos, documentos e galeria de imagens.

Imagens
Upload | File browser | Reference existing

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado)  Upload

Arquivos devem ter menos que 200 MB.
Tipos de arquivos permitides: png gif jpg ipeg

e campo de imagem ¢ utilizado para inserir imagens dentro dos blocos de texto do Body e Body Collection.

Configuraghes do menu

Fora do menu (] Dizponibilizar um link no menu

Informagdes da revisio
Nova revisbo

Salvar Pré-visualizar
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Figura 11(Imagens Chamada e Destaque)

sido  Estrutura  Pessoas  Ajuda

Detalhes * | Imagens Chamada e Destaque | Documentos  Slideshow

e * ropimage.png must have a cropping selection for the Noticia_Chamada(360x240) image style.
* ropimage.prg must have a cropping selection for the Noticia_Chamada_Destaque(457x304) image style.
* ropimage.png must have a cropping selection for the Noticia_Relacionada{327x218) image style.

Imagem Chamada

B topimage.png (551.71 KB) | Remover
Apos selecionar a imagem, utilize a opgdo

Texto alternativo
Manual Crop para cortar a imagem para os

sndo & imagem nio puder ser carregada. | == formatos exibidos na lista

i i - Noticia Chamada.

lanual Crop T ar -
- - Noticia Chamada Destaque.

Selecione um estilo para cortar hd & & .

- Noticia Relacionada.

g tool will open

Este texto serd usado pelos leitores de tela, motores de busca ou qu

Select the image style to crop, the corresponding croppi

Titulo

O titulo € usado como um tooltip quan usudrio passa o mouse sobre a imagem

Imagem ut
Arg 05 O
arq
As imagens devem ser ma

zada na chamada do artigo, geralmente no card da home
em ter menos que 200 MB.

png gif ipg jpeg

res que 360x220 pixels

Fmagem Destagque

<l topimage.png (551.71 KB) _ Remover Apéds selecionar a imagem. utilize a opgéo
Manual Crop . Manual Crop para cortar a imagem para os
Selecione um estilo para conar ¥ formatos exibidos na lista.

Select the image sty rop, the corresponding cropping tool w Y bl 2 : .
Select the image style to crop, the corresponding cropping tool - Noticia denl.i[[lle mtermo.

Imagem urilizada como destaque no inicio do artige

Figura 12 (Aba Documentos)

Pagina incial / Adicionar contetido

Criar Noticia

Titulo *
Detalhes *  Imagens Chamada e Ds Doc i
Exibir pesos das linhas
DOCUMENTOS

Nenhum item foi selecionado ainda. Clique em "Adicienar ltens” para selecionar.

Infor des da revisa N =
nrormagoes da revisso de registro de alteragdes
Nova revisio

Opgdes de publicacio
N&o publicado

Deixe uma explicagdo das alteragdes que vocé estd fazendo. Isto ird ajudar outros autores a entenderem suas motivagdes.
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Figura 13 (Sele¢dao de documentos)

Pesquisa Documentos Fechar Janela[X]

Titulo Area / Categoria
Contém gualguer uma das palawras |Z| - Qualquer - »: Aplicar
ID DO DOCUMENTO DOCUMENTO AREA | CATEGORIA DATA DE ATUALIZAGAO
F ® Area 1 lorem ipsum lorem ipsum
TOs = 21 Arquivo de teste d 4 17/05/2017 -13:50
J - . . ® Sub Area 1 lorem ipsum lorem ipsum
¢ Marque 0s itens que dese|a inserir na Noticia
= 6932 Catalogo de Servigos ® Area 1 lorem ipsum lorem ipsum 09/06/2017 - 10:35

® Area 1 lorem ipsum lorem ipsum
] 2 Documento 1 B i 09/05/2017 - 13:46
¢ ® Sub Area 1 lorem ipsum lorem ipsum

[ 20 Norticia Teste Alan doc 08 ® Area 2 04/05/2017 - 15:21
&) 6930 Plano Mineiro de Desenvolvimento Integrado — PMDI ® Gestao Governamental 06/06/2017 - 15:51
Enviar Selecionar Tudo

'y

Clique em enviar para adicionar os itens selecionar na Noticia

Figura 14 (Aba Slideshow)

# Conteiido  Estrutura P Ajuda Ol p063847 s

Pagina incial / Adicionar contedido

Criar Noticia

Titulo *
Detalhes *  Imagens Chamada e Di q Doc slidesh
SLIDESHOW

0 slideshow sera exibido no final do artigo

Adicionar novo arquivo
Upload | File browser

Selecionar arquivo... | Nenhum arquivo selecionado. Upload

Arquivos devem ter menos que 200 ME
Tipos de arquivos permitidos: png gif jpg jpeg
As imagens devem ser maiores que 912x389 pixels

PAGINA

Criar nova pagina
1. Para criar uma nova pagina acesse Conteudo -> Adicionar Contetido -> Pagina, serd exibida a pagina de
criacdo de nova pagina (Figura 15). As paginas sdo todos os conteldos estaticos do site;
a. Preencha “Titulo” da pagina;
b. Selecione a “Categoria”, caso ela ndo exista adicione-a clicando no select e selecionando a opg¢do
“Create New”, caso ndo veja esse item é porque vocé ndo tem permissao de fazer essa operacgao,
entdo acesse o menu Taxonomia -> Categorias Noticias -> Novo termo, se vocé nao visualizar o
menu taxonomia significa que vocé ndo tem acesso a criacdo de novos termos;

i. As categorias das paginas devem sempre ser selecionadas de forma correta, pois elas é que
definem se ao exibir a pagina sera exibido algum bloco de menu do lado esquerdo da pagina
ou ndo. Caso selecione a categoria errada, o bloco de menu correto ndo aparecera (Figura
16);

c. Preencha o campo “Body”;

12



O campo Body é utilizado para se colocar o texto da pagina

,

d. O campo “Body Collection” é composto de trés sub campos, “Descrigdo, Documentos e Galeria de

imagens”. Este campo é utilizado para criar colocar conteudos intercalados entre documentos,

textos e galeria de imagens, vocé pode adicionar ilimitados campos do tipo “Body Collection”;

Para adicionar um bloco de campos do “Body Collection” clique no botdo “Adicionar outro
item”;
Para adicionar “Documentos”, vocé utilizard o mesmo procedimento do item H (“Aba
Documentos”), a diferenca desse item para a “Aba Documentos” é que vocé pode colocar
documentos entre campos de descricdo e galerias de imagem.
Para adicionar uma galeria de imagem clique no link “Selecionar arquivo” e selecione as
imagens. Vocé pode adicionar quantas imagens desejar.

1. Essa galeria exibe as imagens lado a lado com tamanho de 220x220 e ao usuario

clicar na imagem ela sera expandida em uma janela modal.

e. O campo “Imagens” é utilizado para adicionar imagens aos textos de descri¢cdo da pagina;

Para adicionar uma noticia no corpo de um texto de descricdo, selecione a imagem clicando
no botdo “Selecionar arquivo”, depois clique no botao upload;

Apds o upload, serdo exibidos alguns campos da imagem, preencha o que achar necessario.
Coloque o cursor no texto onde deseja inserir a imagem e clique no botdo “Insert” ;

A imagem sera inserida na posicdo selecionada;

f. Aba “Imagem Destaque” (Figura 16);

Para adicionar imagem de destaque do topo da pagina, adicione a imagem no campo
“Destaque”;

g. Aba “Documentos” (Figura 16 e Figura 17);

Todos os documentos adicionados aqui serdo exibidos no fim da pagina;

Para adicionar documentos, clique no botdo “Add Items” (Figura 16);

Sera exibida uma tela de busca de documentos (Figura 17), utilize os filtros para encontrar o
documento ou documentos desejados, marque na caixa de selecdo e clique no botdo enviar
(Figura 17);

h. Aba “Slideshow” (Figura 18);

Todas as imagens adicionadas no slideshow desta aba serdo exibidas no final da noticia,
sempre abaixo dos documentos adicionados na aba “Documentos”. E exibird um slideshow
tipo carrossel.

Para adicionar as imagens basta clicar no link “Selecionar arquivo” e selecionadas as
imagens desejadas.

i. Caso essa pagina seja exibida como um item de menu, acesse a aba “Configuragées do Menu” no

final da pdgina (Figura 19);

Preencha o campo “Titulo do link do menu” com o titulo do menu, geralmente é o mesmo
titulo da pagina;
No campo “Item Superior”, selecione qual item de menu serd o pai do item de menu que
esta criando;
Caso vocé deseje que esse menu abra em uma nova aba ou janela do navegar clique no link
“ATRIBUTOS DO LINK DE MENU” (Figura 20);

1. Encontre o item “Alvo” e selecione a opc¢do “Nova janela (_blank)” (Figura 21);

2. As demais op¢Oes devem ser deixadas no padrao;

j.  Preencha a aba “Informag6es da Revisdo” se achar necessdrio;

k. Apds preencher todos os campos necessarios, clique no botdo “Salvar”;

13



Figura 15 (Criagdo de pagina)

Sl

Categoria =

@ - Qb | S Es 09
= iz 4 %y S| m & M M 9| e =
DR o= W e G

[~

=
Qb o F QS O
B I U & | x x| L||i= 4 Pr V|| @& A& M| V| - .||
-

=l A B- |3 ) B o= e LS

sisnade ainda Cliqus sm “Adicionas Rans® pars sekecionar

CALERIA DE IMAGENS

Escolher arquivos | © Upload

Imagens
[

Escolher arguiva | b

e 200 MB
s ol ivg weg

reinia

Figura 16 (Aba Documentos)

p063847

Pagina incial f Adicionar conteido

Criar Noticia

Titulo *
Detalhes *  Imagens Chamada e Di Doc i
Exibir pesos das linhas
DOCUMENTOS

Nenhum item foi selecionade ainda. Clique em "Adicionar ltens” para selecionar.

o <=

Informages da revisdo
Nova revisao

de registro de alteragdes

Ongdes de publicagio
Nao publicado

Deixe uma explicaio das alteragdes que vocé esta fazendo. Isto iré ajudar outros autores a entenderem suas motivacbes.
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Figura 17 (Selecao de Documentos)

a isa Documenios Fechar Janelal®]
Titulo Area / Categoria
Contém qualquer uma das palavras EI | - Qualquer - v | Aplicar
ID DO DOCUMENTO DOCUMENTO AREA | CATEGORIA DATA DE ATUAUZACAO

R ® Area 1 lorem ipsum lorem ipsum )
21 Arquivo de teste 17/05/2017 - 13:50

SR . . o ® Sub Area 1 lorem ipsum lorem ipsum
¢ Selecione os documentos que dESEja a nar na pagina

m item

6932 Catalogo de Servigos ® Area | lorem ipsum lorem ipsum 09706/2017 - 10:35

® Area 1 lorem ipsum lorem ipsum _
2 Documento 1 i B 09/05/2017 - 13:46
*® Sub Area 1 lorem ipsum lorem ipsum

Fl 20 Noticia Teste Alan doc 08 ® Area 2 04/05/2017 - 15:21

&=

8930 Plano Mineiro de Desenvolvimento Integrado - PMDI ® Gestdo Governamental 06/06/2017 - 15:51

Selecionar Tudo

|y

Cligue em enviar para adicionar os itens na pagina

Figura 18 (Aba Slideshow)

Pagina incial / Adicionar contetido

Criar Pagina

Titulo *
Detalhes * | Imagem Doc
SLIDESHOW

O slideshow ser4 exibido no final da pagina

Adicionar novo arquive
Upload | File browser

Selecionar arquivo... | Menhum arquivo selecionado..  Upload

Arquivos devem ter menos que 200 MB.
Tipos de arquivos permitidos: png gif jpg jpeg
As imagens devem ser maiores que 912x389 pixels

Figura 19 (Adicionando a pagina como item de menu)

Se a pdgina for um menu, digite qual serd o titulo do menu (geralmente o mesmo titulo da pégina)

izar um link no menu o

Titulo do link do menu. I

Configuragdes do menu

[7] Dispol

Informagges da revisio
Nova revisio

Item superior
<Menu principal> |z|

<= Selecione dentro de qual menu a pagina sera exibida se ela for um item de menu

MENU LINK WEIGHT

Change the weight of the links within the Main menu menu by dragging the items up/down.
Exibir pesos das linhas

NOME

4+ (provided menu link)

4 ASeplag

“ Planejamento e Orgamento
B Lo <: Néo altere a ordem dos menus principais
Gestdo Governamental
Noticias

Servigos

Documentos

I T I R

Atendimento
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Figura 20 (Atributos do Link de Menu)

» ATRIBUTOS DO LINK DE MENU @

» ATRIEUTOS DE ITEM DE MENU

Figura 21 (Abrir link em nova aba ou janela)

Alvo
Nenhum (ou seja, mesma pagina) IZI

Nenhum (ou seja. mesma pagina) atributo ronfpe a validacio XHTML.
Mova janela (_blank) '
Janela acima (_top) |

Mesma janela [_self)
Janela pai (_parent)

T e

Passo a passo para criacao e administracao de itens de Menu

Criacao de itens de Menu para o Main Menu, Espaco do Servidor e Menu Primario

1.
2.

Logar no site;
Acessar o menu Estrutura -> Menus -> (Clicar no menu onde deseja criar o novo item de menu) ;
a. Sera exibo uma lista com todos os itens de menu do menu selecionado. (Figura 22);
No final de lista de itens de menus existe o campo de texto “Novo item de menu”, nessa caixa de texto vocé
devera digitar o nome do item de menu que deseja criar;
Ao lado direito vocé tem um campo select onde podera selecionar qual o tipo de item de menu deseja criar;
(Figura 23);
a. “URL” (Utilizado para criar um link para dentro do prdprio site ou para um site externo);
b. “Espaco Reservado” (Ndo sera utilizado);
c. “Novo(a) Pagina” (Cria um novo conteudo do tipo Pagina);
d. “Conteudo existente” (Cria um link para um conteudo existente do site);
Apds selecionar o tipo de item de menu que deseja criar, vocé pode arrastar o mesmo clicando com o
mouse no icone de cruz ao lado esquerdo da caixa de texto até a posicdo desejada. (Figura 24);
Apds posiciona-lo no local desejado, clique no botdo “Salvar”;
Para cada tipo de item selecionado sera exibido uma tela com diferentes configuracdes;
a. Tipo: “URL” (Figura 25);
i. Preencha os campos “Titulo do link do menu” e “Endereco”;
ii. Marca “Habilitado” para que o item de menu seja visivel;
iii. Clique na opgao “Atributos do link de menu” para expandir as opgdes e procure o item
“Alvo”;
1. Como deseja que o link seja aberto quando o menu for clicado, se nova janela ou
aba, na mesma janela, etc;
iv. As demais opcGes podem ficar ficaram com os valores padrao;
v. Clique no botdo salvar para criar o item de menu;
b. Tipo: “Novo(a) Pagina” (Figura 26);
i. Neste item serd exibida a opc¢do de criacdo de uma pagina, para isso vocé deve seguir o
tutorial para criacdo de nova pagina;
ii. Clique no botdo salvar para criar o item de menu;
c. Tipo: “Conteudo existente” (Figura 27);
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i. Neste item sera exibido uma pdagina com a lista de pagina existente no site. Vocé pode
procurar uma pagina especifica utilizando a busca e apds encontrar a pagina desejada, basta
clicar em selecionar;

8. Deletar, editar conteddo do item de menu, configurar item de menu ou selecionar conteudo;
a. Parafazer essas operacGes em itens de menu existentes, basta acessar a lista de itens de menu do
menu desejado e selecionar um dos itens do select da coluna “OperacGes” da lista de itens de menu
(Figura 28);
9. Desabilitar a exibicao do item de menu;
a. Para desabilitar a exibicdo do item de menu, acesse a lista de itens de menu do menu desejado e na
coluna “Habilitado” desmarque o checkbox do item de menu que deseja desativar (Figura 29);

Figura 22 (Lista de itens de menu)

Ajuda Ol p063847  Sair

Pagina incial / Administragdo [ Estrutura [ Menus

Main menu
Exibir pesos das linhas
LINK DE MENU HABILITADO  ALVO OPERAGOES
4 A Seplag e edit content  ~
4 Institucional il edit content =
4 Quem & Quem = configurar item =
4+ Planejamento e Orcamento & Pagina edit content ~
“ Lei de Diretrizes Orcamentdrias = Pagina edit content =
4+ Plano Plurianual de Ac3io Governamental 7] Pagina editcontent =
4+ Plano Mineiro de Desenvolvimento Integrado — PMDI @ edit content
+ Gestdo de Pessoas 7] URL configurar item =
¥l
++ Teste menu gestio de pessoas ) Pagina edit content  ~
4+ Gestdo Governamental | Pagina edit content

Figura 23 (Tipos de itens de menu)

&+ Novo item de menu

URL

Espaco reservado

Salvar $ Novo(a‘} Pagina
Contelido existente

Figura 24 (Mover item de menu)

+# Atendimento ] configurar item
+# Menu Teste edit title @ Pagina edit content v
[£] wovo tem de menu

ﬁ ] URL [-]
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Figura 25 (Menu tipo "URL")

0ld p063847

Menu principal

0 ® Vocé estd criando um item de menu genérico que faz link para uma URL.
* Complete o processo preenchendo e salvando o foermulario abaixo.

Titulo do link do menu. *

Menu Teste

O texto a ser usado para este link no menu

Enderego *

Caminho para este link de menu. Isso pode ser um caminho interna, como node/add ou uma URL externa, como htip://example.com. Digite <front> para vincular & primeira pagina. Digite " <nofink>" para gerar um item nio vinculavel, digite " <separators
para gerar item separador.

[7] Habilitado
Itens de menu que nio estiverem ativados ndo serdo listados em nenhum menu

- fcone

Selecione o icone

-No lcan - [-]

» ATRIBUTOS DO LINK DE MENU
» ATRIBUTOS DE ITEM DE MENU

> DEFINI(;[-]FS AVANCADAS DE ITENS DE MENU

Salvar

Figura 26 (Menu tipo "Novo(a) Pagina")

Pagina incial / Adicionar conteido

Criar Pagina

0 ® Vocé estd prestes a criar um novo item de menu com novo contelido Pdgina.
* Complete o processo preenchendo e salvando o formulario abaixo.

Titulo *

Menu Teste

Detalhes * | Imagem D Doc

Categori

I

Tags

Body *(Editar resumao)

[8 Cédigo-Fonte

@] - Q &

9 B

B I US

M 1| e ™

Formata... - || Ta.. -

el B= & W
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Figura 27 (Menu tipo "Contetdo existente")

Pagina incial [ Administragio [ Estrutura [ Menus | Menu principal

Menu principal

@ * Vocé esta criando um novo item de menu para um conteddo existente.
® Complete o processo procurando e selecionando um conteiido existente para adicionar ao menu.

Titulo contém Tipo

Pagina [-| | Aplicar

TiTuLo a  CONTENT TYFE AUTOR DATA DE PUELICAGAO
seleciona Acessibilidade view — Pégina prgbmgladmin 12/04/2017 - 16:42
seleciona Cuncurso X view — Pagina p063847 25/05/2017 - 15:58
seleciona Gestio de Processos view — Pagina pO63847 30/05/2017 - 10:49
seleciona GESTAQ GOVERNAMENTAL view — Pagina 063847 12/05/2017 - 16:13
seleciona Institucional view — Pagina p053847 04/05/2017 - 11:10
seleciona Lei de Diretrizes Orcamentérias view — Pagina prgbmgladmin 29/03/2017 - 11:20
seleciona Pagina ndo encontrada view — Pagina prgbmgladmin 27/04/2017 - 13:56
seleciona Flano Mineiro de Desenvolvimento Integrado — PMDI view — Pagina 03509407628 05/06/2017 - 17:05
seleciona Plano Plurianual de Acdo Governamental view — Pagina probmgladmin 29/03/2017 - 10:25
seleciona Teste view — Pagina prgbmgladmin 02/05/2017 - 17:10

Figura 28

0l3 p063847

Péagina incial / Administragdo / Estrutura / Menus

Main menu
Exibir pesos das linhas
LINK DE MENU HABILITADO = ALVO OPERAGOES
+f+ ASeplag edit title Pagina ¢ edit content -
selecionar
++ Institucional Pagina conteddo

configurar item

4 Quem & Quem

deletar item

Planejamento e Orcamento Pagina T
<

Figura 29

Ajuda Ol p063847  Sair

Pagina incizl f Administragdo / Estrutura / Menus

Main menu

Exibir pesos das linhas

LINK DE MENU HABILITADO§ ALVO OPERAGOES

“+ ASeplag edittitle Pagina edit content -
4 Institucional Pigina conteiido

i configurar item
&+ Quem & Quem

deletar item

4+ Planejamento e Orcamento Pagina edit content v
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8.

Passo a passo para alterar as noticias da home

Logar no site a acessar a Home.
Clicar no botdo “Personalizar esta pdagina”, localizado na parte inferior do site.
a. Sera exibo um painel dividido em varias posi¢cdes onde as partes relacionadas a noticias sdo:
i. Topo Central (banners horizontais e noticia formato ”NOTICIA — Chamada 1(horizontal)”);
ii. Lado esquerdo (noticia formato “NOTICIA — Chamada 2(vertical)”);
iii. Coluna do meio (noticia formato “NOTICIA — Chamada 2(vertical)”);
iv. Lado direito (noticia formato “NOTICIA — Chamada 2(vertical)”);

* localizado no lado

Para adicionar uma noticia, encontre a posicao onde deseja inclui-la e clique no Botdo
direito da barra de posicao.

a. Uma tela com diversas opgdes sera exibida. (Figura 30);

b. Cligue na opcdo “Node existente” (Figura 30);

c. Sera exibida a tela “Configurar novo Node existente”. (Figura 31);

d. Na opgdo “Entre com o titulo ou NID do node”, vocé pode digitar (apds digitar pode demorar um
pouco para a lista de noticias aparecer) o titulo da noticia ou o NID dela para encontra-la;

i. Caso queira usar o NID, vocé pode achar ele na barra de enderec¢o quando estiver na tela de

edicdo da Noticia. (Figura 32);

Marcar a op¢ao “Sobrescrever titulo”, deixar o campo que sera exibido em branco;
Marcar a opgao “Manter titulo do node”;
Deixar a opc¢do “Linkar o titulo do node para o node” desmarcada;

o,

Marcar a opgao “Incluir links do node para ‘adicionar comentario, ‘leia mais’, etc’”;

Sm oo

Deixar a opg¢do “Template identifier” vazia;
j. Naopcao “Modo de construcao”, selecione o formato de exibicdo da noticia de acordo com a
posicao que ela sera exibida, conforme descrito no item 2 letra a acima.
Clique em finalizar
Um novo item serd adicionado a posicao selecionada.
a. Faca a verificacdo para ver se o item estd sendo exibido corretamente
b. Caso esteja errado, para reeditado, basta clicar no botdo com as engrenagens que a tela de
configuracdo sera exibida novamente.
Para excluir um item, basta clicar no botdo da lixeira.
Ap0s fazer as alteragGes necessarias, faca uma conferéncia para ver se os itens que serdo exibidos estdo
corretos e se ndo existe mais de uma noticia na mesma posicao, caso exista, use o botdo da lixeira para
excluir o item que vocé nao deseja exibir.
Para finalizar a edigdo basta clicar no botdo salvar.

OBS: Tenha cuidado para ndao apagar nenhum item que nao seja o que voceé precisa, caso contrdrio vocé pode

apagar itens da Home, caso tenha apagado algum item sem quere ou ficou com alguma duvida, clique no

botao “Cancelar” e comece novamente
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Figura 30

Adicionar contetido ao Lado esquerdo x

Atividade Opcdes de conteldo séo divididas por categoria. Por favor selecione uma categoria da esquerda para prosseguir.
Blocos customizados

Display Suite

Elementos de pagina

Feeds

Menus

Variados

‘Widgets

customizado

Figura 31
Configurar novo Node existente
Entre com o titulo ou NID do node
6917 =
o
[¥] Sobrescrever titulo h2 H

Vocé pode usar %keywords a partir de contextos, bem como %title para conter o titulo original.
Manter titulo do node
[ Likar o titulo do node para o node

Incluir links do node para "adicionar comentario”, "leia mais”, etc.

Template identifier

Modo de construcdo

NOTICIA - Chamada 2 {vertical)

Finalizar % Cancelar

Figura 32

- ~
M Secretaria de Planejamenta ¢ > | M\ Secretaria de Planejamento ¢ > | A\ Secretaria de Planejamento « le" ¢® Editar Noticia Fica Vivo! faz a k‘ Fica Vivo! faz acdo

€ o brmglhemeologa.prodemge.gov.br/node edit?destination=busca-noticias %3Fpopulate¥%3D%:26field_categoria_artigos_tid %.3DAlI%26date_filter[min][date] %30 c

E‘J Mais visitados @ Primeiros passos @ Galeria gk Web Slice I Sites Sugeridos

L.} Conteltido Estrutura

Pagina incial / Fica Vivo! faz acdo para se aproxi comunidade do Serra Verde, em BH

Editar Noticia Fica Vivo! faz agh bara se aproximar da comunidade do Serra Verde, em BH

- . IEste nuamero apdés a palavra node &€ o NID da notic al
tulo

Fica Wivo! faz acdo para se aproximar da comunidade do Serra Verde. em BF

Detalhes * Imagens Chamada e Destaque Documentos | Slideshow

Categoria *

Geral :

Tags

Social

Enter a comma-separated list of words to describe your content.

Resumo *{Ocultar sumario)
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